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 السكرتارية الإبداعية وإدارة الهكاتب

 
 :الدورة أهداف

 :نن الدورة نهاية في الهشاركون سيتهكن
 بفعالية الهشكلات لحل الإبداعي التفكير نهارات تطوير

 الهكتبية الأعهال وإدارة تنظيو لتحسين حديثة تقنيات اكتساب
 الهتقدنة التكنولوجية الأدوات استخدام في الكفاءة تعزيز

 العهل فريق نع الفعّال التواصل نهارات تحسين
 الأولويات وتحديد الوقت إدارة على القدرة تنهية
 والإدارية اليونية الههام تنفيذ في الابتكار تعزيز

 والكفاءة الإنتاجية نن تزيد يهيةتنظ استراتيجيات تطوير
 الهسؤولين وكبار الهدراء نع الفعّال التواصل قدرات تحسين

 بكفاءة التنظيهية الأهداف وتحقيق الإنتاجية الكفاءة زيادة
 بكفاءة الحديثة الهكتبية التكنولوجيا وبرانج أدوات استخدام كيفية تعلو

 الهحاور
 للسكرتارية العهل وتنظيو الإبداع

 الهكتبي العهل بيئة في الإبداع نفاهيو
 إبداعية بطرق العهل تنظيو استراتيجيات تطوير
 اليونية الههام في الابتكاري التفكير تعزيز تقنيات
 الإدارية الهشكلات حل في الإبداع تطبيق
 السكرتاري العهل تنظيو في للإبداع عهلية أنثلة

 الههام تنظيو في والابتكار السكرتارية
 الإدارية الههام تنظيو في الابتكار نفاهيو
 اليونية الههام وتنظيو لتنسيق حديثة أساليب

 العهل في الابتكار لتعزيز التكنولوجيا استخدام
 للسكرتارية نبتكرة تنظيهية أدوات تطوير

 الههام تنظيو في للابتكار عهلية تطبيقات
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 بفعالية العهل وإدارة الابتكارية السكرتارية

 وفعالة إبداعية بطرق العهل إدارة تقنيات
 للسكرتارية الذاتية الإدارة نهارات تطوير

 الهكتبي العهل كفاءة تحسين استراتيجيات
 اليونية الإدارة في الابتكار وأساليب أدوات
 الإبداعية الأساليب فعالية وتحليل قياس
 اليونية الأعهال وتنظيو السكرتارية في الإبداع
 للسكرتارية اليونية الأنشطة في الإبداع تعزيز
 بفعالية اليونية الأعهال تنظيو طرق

 الروتينية الههام في للإبداع عهلية تطبيقات
 الهبتكرة الأساليب خلال نن العهل سير تحسين

 اليونية الأعهال تنظيو في للإبداع واقعية أنثلة
 العهل لتنظيو الإبداعية الههارات

 التنظيهي الإبداع نهارات تطوير
 الهكتبي العهل في الإبداعي التفكير تقنيات
 تقليدية غير بطرق العهل تنظيو أدوات
 الفريق أفراد بين الابتكار تحفيز

 الإبداعية الههارات لتنهية عهلية تطبيقات
 ابتكارية بأساليب العهل وتنظيو السكرتارية

 الإداري العهل لتنظيو حديثة أساليب
 بيالهكت التنظيو في الهبتكرة التقنيات تطبيق
 الابتكارية الأساليب فعالية تحليل

 نبتكرة بطرق العهل إجراءات تحسين
 ابتكارية بأساليب التنظيو على عهلية أنثلة

 الحديثة للسكرتارية العهل تنظيو في الابتكار
 الهكتبي الابتكار في الاتجاهات أحدث
 للسكرتارية نبتكرة عهل بيئة تطوير
 داريالإ التنظيو في الرقهية التقنيات تطبيق

 الهستهر الإبداع لتحفيز استراتيجيات
 العهل تنظيو في الابتكار نن ناجحة نهاذج
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 للسكرتارية ابتكارية بطرق العهل تنظيو
 تقليدية غير بطرق العهل تنظيو نفاهيو

 فعالة تنظيهية استراتيجيات تطوير
 الابتكاري العهل تنظيو وأساليب أدوات

 العهل سير تحسين في الابتكار تطبيق
 الابتكاري التنظيو نتائج وتحليل قياس
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