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 مدقتملا ىوتسملا لسكا تفوسوركيام

 
 :ةرودلا فادهأ�� 

 .ةمدقتملا تايلمعلا يف Excel مادختسا تاراهم ريوطت

 .ةدقعملا لاودلاو غيصلا مادختسا نم نيكراشملا نيكمت

 .ةجذمنلاو ؤبنتلا تاودأ مادختساو تانايبلا ليلحت ىلع ةردقلا نيسحت

 .ةيفارتحا مكحت تاحولو ريراقت دادعإ

 

 ةمدقتملا فئاظولل لاقتناو ةيساسلأا تاراهملا ةعجارم :لولأا مويلا�� 

 ةيساسلأا فئاظولل ةعيرس ةعجارم

  (Tables)ةيكيمانيدلا لوادجلا عم لمعلا

  Formatting) Conditional (Advancedمدقتملا يطرشلا قيسنتلا

 مدقتملا Validation) (Data تانايبلا ةحص نم ققحتلا مادختسا

 جذامنلاو ايلاخلا ةيامح

 

 ةمدقتملا لاودلاو غيصلا :يناثلا مويلا�� 

  ,XLOOKUP) MATCH, (INDEXعاجرتسلااو ثحبلا لاود

 (IF ، IFS، AND، OR)ةمدقتم ةيقطنم لاود

 (TEXT ، LEFT، MID، RIGHT، TRIM، CONCAT)صوصنلا عم لماعتلا لاود
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 ةمدقتملا تقولاو خيراتلا لاود

 (FILTER ، UNIQUEلثم( ةيكيمانيدلا لاودلاو Array) (Formulas تافوفصملا مادختسا

 
  Excelتاودأ مادختساب تانايبلا ليلحت :ثلاثلا مويلا�� 
 ةمدقتملا Tables) (Pivot ةيروحملا لوادجلا

  Charts) (Pivotةيروحملا ةينايبلا موسرلا

 Scenario (Seek Goal ، Managerلثم Analysis If-What )تاودأ

 تاهويرانيسلا ليلحت يف Solver مادختسا

  )Consolidation(ةددعتم رداصم نم تانايبلا طبر

 

 (ةمدقم VBA )وركاملا تادحو مادختساب ةتمتلأا :عبارلا مويلا�� 

  (Macros)وركاملا تادحو ىلإ ةمدقم

 ةطيسب وركام تادحو ذيفنتو ليجست

  VBAةجمربلا ةئيب ىلع فرعتلا

 ةيساسلأا ةيجمربلا تاميلعتلا ليدعت

 ةرركتملا ماهملا ةتمتلأ ةيلمع تلااح
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 تامولعملا تاحولو ريراقتلا دادعإ :سماخلا مويلا�� 

 ةيروحملا لوادجلا مادختساب ةيلعافت ريراقت ميمصت

 ةيفارتحا (Dashboards) تامولعم تاحول ءاشنإ

 (بكرملا يطيرشلا ططخملا ،للاشلا ططخم لثم( ةمدقتملا تاططخملا مادختسا

 ةيميدقتلا ريراقتلل PowerPoint عم Excel تاودأ جمد

 

 


