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إعداد مستشار قانوني -دبلوم الخبير القانوني   

 الأهداف
تنمية مهارات المشاركين في جمع وتحليل وتطبيق وتفسير وصياغة وعرض القواعد والمباديء القانونية وتزويدهم 

 .بالأسس والمهارات الأساسية للعمل القانوني
 .بما يكفل كفاءة دورهم الفاعل كمستشارين قانونيين ,والمسؤولين القانونين في الجوانب القانونيةتنمية كفاءة 

 مستهدفونال
 مدراء الشؤون القانونية  والمستشارين القانونيين والباحثين القانونيين في المؤسسات العامة والخاصة 

 المحتوى
 دبلوم الخبير القانوني

 :لمستشار القانوني المهارات والقدرات الذاتية ل
 مهارات جمع وتحليل الحقائق 
 مهارات التفسير القانوني 
 مهارات الصياغة والعرض القانوني 
 مهارات ومتابعة الإجراءات القانونية والسير فيها 

الإداريالقانون
  (الأنواع، الأركان، المراحل والالتزامات في الصياغة، التنفيذ والمشكلات، نماذج علمية )العقود 
  (العملية الصياغة – التصحيح – النفاذ -القرار لصحة اللازمة الأركان -المفهوم )القرارات الإدارية 
 (عملية نماذج – الصياغة أصول -القانونية الكتابة عناصر )المذكرات واللوائح القانونية 
  (العمل رابطة انقضاء– التأديب – التحقيق -والواجبات الحقوق)الموظف العام 
 الجوانب القانونية في المعاملات الإلكترونية 
 (الشركات – المالية الأوراق -العقود )القانون التجاري 

 أصول التحكيم في المنازعات
 (المشاكل – الصياغة – الاستقلالية – الطبيعة )اتفاق التحكيم 
 (الهيئات– الحكومات -الأشخاص )أطراف وهيئات التحكيم 
 (المتحدة الأمم قواعد – النموذجي القانون )تحكيمالقواعد الدولية المنظمة لل 
 ( التحكيم عوارض –الإجراءات سريان -المكان أهمية )مكان التحكيم وإجراءاته 
  ( عمل ورشة – البطلان دعوى – العيوب –الصياغة– صدوره كيفية )حكم التحكيم 
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 حقوق وواجبات الموظف 
 ةحقوق الموظف أثناء الوظيف 
 حقوق الموظف بعد انتهاء خدمته 
 واجبات الموظف الإيجابية 
 واجبات الموظف السلبية 

 المتطلبات القانونية للتعاقد
  ماهية العقود 
 أركان العقود وأنواعها 
  الصياغة النموذجية للعقود 
 التحكيم في العقود 

 التحقيقات
 سلطات المحقق 
  ضمانات الموظف أثناء التحقيق الإداري 
 المخالفات الإدارية 
 الجزاءات الإدارية 

 :المذكرات الإدارية
 الفرق بين المذكرة والتقرير والرسالة 
 أصول صياغة المذكرة القانونية 
 نتائج المذكرة القانونية 

الإداريةالقرارات
 تعريف القرارات الإدارية وأنواعها 
 أركان القرار الإداري 
 عيوب ومطاعن القرار الإداري 
 أصول الصياغة القانونية للقرار الإداري 

 القضاء الإداري
 محاكم القضاء الإداري 
 إجراءات رفع الدعاوى والطعون أمام المحاكم الإدارية 
 دعوى الإلغاء ودعوى التعويض 
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 محاكم القضاء الجنائي والمدني 
 الجنائي يوقف المدني والإداري  :قاعدة 
  والطعون أمام المحاكم الجنائية والمدنيةإجراءات رفع الدعاوى 
 أحكام قانون المرافعات المدنية والتجارية 

 أحكام قانون المعاشات والتقاعد
  أسباب الإحالة للتقاعد 
 حالات التقاعد المبكر وأحكامه 
 نبذه عن الضمان الاجتماعي 

 الدور الرقابي للشؤون القانونية
 أنواع الرقابة داخل الجهة 
  القانونية رقيبموظف الشؤون 
 لمن ترفع تقارير المراقبة. 
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