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إدارة و مراقبة المخزون

 المقدمة
دورة تدريبية مهمة جدا للعاملين في مجال ادارة المستودعات والمخازن حيث تساعدك تلك الدورة على فهم 

الاساليب الحديثة في ادارة المخازن ويعرفك بالمهارات الحديثة في ادارة المخازن كذلك احدث الممارسات في مجال  
. مراقبة المخزون

 الأهداف
اذا كنت مدير مستودع او مخزن، او تعمل كأمين مستودع او أمين مخزن، أو كنت مرشحا لشغل احد هذه الوظائف، 

فأنت امام اهم برنامج تدريبي في مجال ادارة المخازن والمستودعات، حيث يهدف هذا البرنامج التدريبي المتميز الى 
تأهيلك على فهم الاساليب الحديثة في ادارة المخازن، ويقوم بتعريفك بالمهارات الحديثة في ادارة المخازن وكذلك  

احدث الممارسات في مجال مراقبة المخزون

 الكفاءات
 مراقبة المخزون
 نسعير الأصناف

 أنظمة ادارة المخازن
 متابعة الانتاج

لمستهدفونا  
 مديري المستودعات والمخازن 

 أمناء المستودعات والمخازن 
 المرشحون لشغل هذه الوظائف
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 المحتوى 

 التخزين مفهومها وأساسيتها  
(الأهداف، الوظائف، التنظيم)أساسيات وظيفة التخزين   

 النظام المخزني
 التخطيط الداخلي للمخازن

 التخزين وخطة المخزون
 حساب المساحة المخزنية والكمية الممكن تخزينها

 
 أصناف التخزين وإجراءاتها 

 العوامل الحاكمة في تحديد مواقع الأصناف داخل المخزن
 أساليب تحديد معدات النقل والمناولة المستخدمة في العمليات المخزنية

 إجراءات الاستلام والفحص
 استلام وصرف الأصناف

المخازنإجراءات صرف الأصناف من   
 

 أساليب التخزين
 أسلوب التصنيف الثلاثي

 المستويات المخزنية
 نشاط مناولة المواد

 أساليب تسعير الموجودات المخزنية
 الرقابة المخزنية
(الأسباب والعلاج )المخزون الراكد   

 
 إدارة المستودعات 

 تنظيم جهاز المستودعات
 الأمن والسلامة في المستودعات

 استخدامات وتطبيقات الكمبيوتر في مجال المستودعات ومراقبة المخزون
 قياس الفعالية لنظام إدارة المستودعات

 إمكانية تحقيق الفعالية المطلوبة في نظام المستودعات ومراقبة المخزون باستخدام الكمبيوتر
 حالات علمية
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