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 الأدوات الهتكانلة والنظو الحديثة في الإدارة الهالية 
 

 الهنًجية
تستخدم يذى الدورة التدريبية نزيجاً نن التهارين وورش العهل ودراسة الحاًت والعروض التقديهية، ويتو 

كها تتناول الأفكار النظرية وأفضل .اًستعانة بأدوات التعلو العهلية في إعداد التقارير والهًام التحليلية
 الههارسات في العهليات الهالية والهحاسبية ووضع الهيزانيات وإعداد التقارير

 
 الهستًدفون

تستًدف يذى الدورة التدريبية جهيع الهًنيين العانلين في نجال الهالية والهحاسبة نن ندراء ونشرفين 
ونحاسبين والذين يرغبون في تطبيق واستخدام الأدوات التي تهكّنًو نن إدارة أقسام الهحاسبة والهالية 

 بكفاءة عالية
 

 الأيداف
 تحديد العناصر الرئيسة للرؤية الهستقبلية في الهحاسبة والهالية 
 تقييو وتحسين عهليات الذنو الدائنة 
 وضع قائهة بأفضل الههارسات الأساسية في إدارة الذنو الهدينة والهخزون وإدارة النقد 
 تقييو عهليات الهوازنة في الهؤسسة ووضع التوصيات لتطويريا 
 استخدام برنانج الإكسل في إعداد التقارير والتحليل بًدف تسريع العهليات الهالية والهحاسبية 
 تعهيق اًستيعاب للهفاييو السلوكية الهرتبطة بالعهليات الهالية والهحاسبية اليونية 
 

 الهحتوى
 

 أيهية تطبيق أفضل الههارسات
 الهًارات التحليلية 
 إدارة الذنو الدائنة 
 نحاسبة وإدارة حسابات الذنو الهدينة والهخزون 
 إعداد القوائو الهالية 
 وضع الهوازنات 
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 تطبيق أفضل الههارسات في إدارة الذنو الهدينة والهخزون والنقد

 دورة الذنو الهدينة 
 القواعد الهحاسبية لهخصصات الديون الهشكوك في تحصيلًا 
 الأبعاد الأربعة في إدارة الذنو الهدينة 
 السياسة اًئتهانية 
  الفواتير 
 تجزئة الذنو الهدينة 
 دورة الهخزون 
 طرق حساب تكلفة الهخزون 
 تقدير وإظًار الهخزون 
 أفضل الههارسات في إدارة الهخزون 
 أفضل الههارسات في إدارة النقد 

 
 أفضل الههارسات في إدارة الأصول الثابتة ووضع الهوازنات

 دورة الأصول الثابتة 
 النفقات الرأسهالية نقابل النفقات التشغيلية 
 نراقبة الأصول الثابتة 
 أساليب وضع الهوازنات 
 نصائح في زيادة كفاءة عهليات إدارة الهوازنة 

 
 الهفاييو السلوكية الأساسية لتحسين العهليات الهالية والهحاسبية

 الهًارات العصرية لإدارة العهليات الهالية والهحاسبية 
 سياسة الهكتب الخالي نن الأوراق 
 وقت ذروة الأداء 
 اًجتهاعات الناجحة 
 نًارات التواصل 
 نصفوفة الصٌحيات وتقييو الأداء 
 استراتيجيات الخطط اًحتياطية والتدريبية 
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 تقييو واختيار الهناقصات

 عهلية إدارة الهناقصات 
 نعايير تقييو الهناقصات 
 بروتوكوًت وأنظهة وضع النتائج 
 اًختيار وننح العطاءات 
  التكلفة الكلية لهلكية عهليات الهشتريات الهعقّدة 
 عهلية التأييل الهسبق للهورّدين 
  نعايير التأييل الهسبق للهورّدين: 
  الهعايير الفنية- الهعايير الهالية -الهعايير القانونية  

 
  نؤشرات قياس الأداء الرئيسية 
   فكرة أسلوب الهقارنة بالأفضل

 أيهية أسلوب   
 تحديد نواطن القوة ونواطن الضعف داخل الشركة 
 والية تحديديا نفًوم نؤشرات قياس اًداء الرئيسية 
 فوائد وأيهية تحديد نؤشرات قياس اًداء في الهؤسسات 
 نفاتيح أساسية لنجاح الهنظهة اعتبار ال 
 استخدام نؤشرات قياس اًداء في ترشيد النفقات وتنهية اًيرادات 
 حاًت عهلية ونهاذج تطبيقية 
 


