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 )متقدم( القانونية الشوؤن أقسام وموظفي    مدراء وصلاحيات مسؤليات
 
 

 الأهداف
   إلعاملي    كفاءة ورفع تنمية

يات إلقانونية إلشئون ف   إلمرتبطة وإلؤدإريي    إلقانوني    وإلباحثي    وإلخاص إلحكوم   بالقطاع وإلمشتر
يات أعمالهم    إلعاملي    وكذلك إلحكومية بالمشتر

كات ف     إلشر
   ومعارفهم قدرتهم بزيادة إلحكومية إلجهات مع تتعاقد إلتر

 مجال ف 
   نزإع نشوء عند إلتصرف وكيفية لؤبرإمها إلتفاوض وكيفية ؤعدإدها وكيفية إلؤدإرة عقود

 هيئات أمام أو إلمحاكم أمام إلعقود تلك ف 
 إلتحكيم

 المستهدفون
 وإلؤدإريي    إلقانونيي    وإلباحثي    ومساعديهم وإلماليي    وإلؤدإريي    إلقانونيي    وإلمستشارين إلقانونية إلؤدإرإت مدرإء ؤلى موجه إلدورة

 إلقانونية بالشئون وإلعاملي    إلقانونيي    إلباحثي    وكذلك إلخاص وإلقطاع إلعامة وإلمؤسسات وإلجامعات وإلهيئات بالوزإرإت
  .وإلفنية وإلمالية وإلؤدإرية
  ومعاونيهم إلقانونية إلؤدإرإت مديري وإلسادة وسلطات بوإجبات وإلتطبيقية إلعلمية إلؤحاطة توفت   ؤلى إلدورة تهدف

    وصلاحياتهم ومسئولياتهم
   وإلخاصة وإلعامة وللامركزية إلمركزية إلقطاعات جميع ف 

 موإجهة على وتدريبهم ,إلدولة ف 
   إلعلمية إلمشكلات

يعات إلقوإني    تطبيق ف    ,إلمختلفة وإلتشر
   إلجهات حقوق على إلحفاظ وف 

 إكتساب وعلى  بها يعملون إلتر
ها إلعقود على وإلتفاوض إلقضائية إلجهات مع وإلتعامل إلقانونية إليومية إلأعمال لإنجاز وإلؤدإرية إلقانونية إلمهارإت  وغت 
 أو إلنقص عن إلناجمة وإلمدنية وإلتأديبية إلجزإئية إلمسئوليات تبعة وتفادي إلجهات لتلك إللازمة إلتعاقدإت ومرإجعة وتحرير
   إلقصور
 .وتطبيقاتها إلقانونية إلشؤون أعمال ف 
 المحتوى
 إلقانونية إلؤدإرة مفهوم
 إلقانونية إلعلوم درإسة
 وصياغتها إلؤدإرية إلقرإرإت ؤعدإد مهارإت

 إلقرإر وإصدإر صنع بعملية إلمرتبطة إلقانونية إلإعتبارإت
 إلؤدإري بالعمل إلقانون علاقة
   إلتقديرية إلسلطة إستخدإم مهارإت

 إلتأديت    إلجزإء توقيع ف 
 إلتأديبية إلجزإءإت أنوإع

 للموظفي    إلأساسية إلضمانات
 "إلعطاء دعوة" بعملية وعلاقتها إلتعاقدية للموإصفات إلقانونية إلأهمية

ة فيها إلمشكوك إلوصفية إلموإصفات  .وإلقصت 
 .إلصلة ذإت وإلمخاطر إلموإصفات من مختلفة أنوإع
   على إللغة أثر

وط إلتعاقدية إلموإد معان   .إلقانونية وإلشر
   وإلأمثلة إلتطبيقات

 
 .إلقانونية إلمذكرإت كتابة ف

 .إلقانونية للأغرإض إلقانونية إلصياغة إلدعوى وطرق مهارإت
 .إلقانونية إلإستشارإت ؤعدإد وآليات مرإحل
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  :وأهميتها القانونية الشؤون إدارات أعمال
  .إلمختلفة وأقسامها وهيكلتها إلقانونية إلشؤون ؤدإرة تنظيم
   إلقانونية إلشؤون ودور أهمية

إطات وإلخاصة إلعامة إلمصالح حقوق ف   أو إلقانونية إلدرإسات ؤجازة على إلحصول وإشتر
   إلقيد ــ وقانونية قضائية أعمال ممارسة سبق , إلحقوقية

  .إلمحاماة جدإول ف 
 .إلدعاوي وملفات إلجلسات  أجندإت  إلآلى   إلحاسب : مهارإت إكتساب
 .إلتحقيق وإجرإءإت ــ إلقضايا ست   متابعة وأساليب إلمستندإت ؤمساك وحوإفظ
 .فيها وإلتصرف إلمذكرإت وتحرير وإلتفتيش
  .وإلناجزة إلسليمة إلقانونية إلمشورة ؤبدإء لتقديم ولإستعدإد وإلقدرة

   إلمستشار وموإصفات خصائص
   إلقانون 

إماتهم وسكرتاريتها إلقانونية إلشئون  وعضو  إلؤدإرة تلك ف   .وإلتر 
 .وضوإبطها ومناهجها إلقانونية إلأبحاث صياغة أصول
   والتمي    النجاح عوامل

 
  : القانونية الشؤون إدارات  أداء ف

 (وإلتنمية إلصقل وسائل) إلقانونية إلمهارإت وصقل تنمية
   وإلنقد إلممارسة إستمرإر

   إلذإنر
يعية مرإجع)إلقانونية إلشئون ومديري لأعضاء إللازمة وإلقضائية وإلفقهية إلقانونية وإلمصادر إلمرإجع مع إلتعامل  أصلية تشر
   رصينة فقهية مرإجع , بها إلمعمول إلقانونية وإلنظم إللوإئح ـ إلمستحدثات بكل تطويرها ( ومكملة

  .  إلمختلفة إلقوإني    فروع ف 
   إلأساسية إلمرإجع قائمة

   إلقانون ف 
   إلمدن 

 وإلتأمينات إلعمل وقوإني    إلؤثبات وقوإني    إلجنائية وإلؤجرإءإت وإلمرإفعات وإلجزإن 
يعات وإلإستثمار وإلجمارك إلقضائية وإلهيئات إلقضاء أنظمة وقوإني    إلمدنية وإلخدمات  ، إلمختلفة بالقطاعات إلخاصة وإلتشر

   وقطاع إلنفط كقطاع
  .إلخ وإلعقارإت إلمالية وإلشؤون وإلموإزنة إلؤنشاءإت إلمبان 

 إلمكتبة) إلموضوع إلمحاكم من إلصادرة إلقضائية للسوإبق جامع وأرشيف إلعليا  إلمحاكم أحكام مجاميع : لقضائية1 وإلمرإجع
ونية يعات إلإلكتر    للمعلومات إلدولية إلشبكة على للتشر

نت ف    ( إلإنتر
   إلمشكلات موإجهة

 .إلمناسبة حلولها وإيجاد إلقانونية إلعملية ف 
  .وضوإبطها مناهجها وإلطعون إلدعاوي وصحف إلقضائية وإلدرإسات وإلمذكرإت إلقانونية إلأبحاث صياغة أصول
   إلنجاح عوإمل

   إلمجال ف 
 .إلقانون 

  .إلمناسبة حلولها وإيجاد ومعالجتها إلقانونية إلمشكلات موإجهة
  والإشكالات  التظلم وأوجه الطعن طرق استعمال و القضائية الدعاوى إقامة

  .وإلأمنية وإلؤدإرية إلقضائية إلجهات مع إلتعامل
   وإلأساسية إلعامة إلمبادئ

   ؤجرإءإت ف 
  .إلخصوم ضد وللدفاع بحقوق للمطالبة إلتقاض 

   إلعامة إلأحكام
 إلأحكام تنفيذ وإشكالإت  إلأوإمر من وتنظيم, إلقضائية إلأحكام على إلطعن طرق ف 

 إلعامة وإلأحكام إلؤجرإءإت
  .تطبيقية ونماذج عملية وإرشادإت هامة ضوإبط

   إلمطلوبة إلحقوق على إلحصول لكفالة إلخاصة إلضوإبط أهم
 .إلمختلفة وإلدفوع إلدعوى ف 

   للقضاء إلبديلة إلحلول
 (وإلمصلحة إلتدقيق ولجان وإلوساطة إلتحكيم ) إلحلول هذه مع وإلتعامل إلمنازعات معالجة ف 
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 الإداري التحقيق
 يلزم هل ــ أجرإئه عند محام حضور يلزم هل ــ  لتدوينه كاتب حضور يلزم هل إلتحقيق مقومات ــ ؤجرإءإتها ــ أهدإفها ــ تعريفها
ه محقق وإختيار إلمحقق رد يجوز هل ـــ خلاله يسألون لمن إليمي    تحليف  ضمانات ــ إلتحقيق  لأجزإء إلإنتقال يجوز ــ غت 
إت ــ إلتحقيق بنتيجة مذكرإت تحرير ــ فيه إلتصرف أساليب ــ إلتحقيق  ــ إلتأديب أو إلحفظ قرإرإت ــ إلنتائج قيد  إلتصرف تأشت 
  .  فيها إلطعن وموإجهة إلتأديبية إلقرإرإت من إلتظلم
 .فيها إلعاملي    إحد أو إلجهة بمصلحة إلماسة إلؤعلامية وإلتقارير إلدإخلية إلشكاوي ودرإسة فحص

  .فيها إلرأي وتحرير وإلتصرف إلفحص ؤجرإءإت
 .وتقيمها إلسكرتارية وأعمال إلأعضاء إنجازإت ومتابعة إلقانونية إلشؤون أعمال على إلدإخلى   إلتفتيش
   .وإلتقييم وإلمتابعة إلتفتيش ؤجرإءإت
  .فيها إلتصرف أو وعرضها إلنتائج تقارير تحرير
 .فيها وإلتصرف إلفحص وإجرإءإت إلشكاوى فحص
  . الإدارية والقرارات العقود
  .لإعتمادها قانونيا مرجعتها أو وتحريرها إلعقود وإبرإم إلتفاوض أصول
وط ضبط    إلعقد شر

  .إلمتبوعة إلجهة لمصالح وإلتصرف تنفيذه مشاكل وتلاف 
  .تنفيذها  ومشاكل إلعقود منازعات  معالجة
وط وأنوإعها تعريفها إلؤدإرية إلقرإرإت    وإلإنعدإم إلبطلان عيوب تتلاف   ـ سليمة بطريقة وصياغتها ؤعدإدها وقوإعد صحتها وشر

 ف 
 إلقرإر
  .وتصحيحه وسحبه إلؤدإري إلتقرير ؤلغاء

 . إلعملية وإلنماذج إلتطبيقات


